UNIVERSITATEA "VASILE ALECSANDRI”
{ '[ DIN BACAU
Alh,
A ; ",&
. e

= 3 —

Universitatos  Vaslle Mecsande(” din Backe

EVALUAREA NECESITATII UTILIZARII
DISPOZITIVELOR MEDICALE DE CORECTIE SI
DECONTAREA ACHIZITIEI ACESTORA

COD: PO 87

PROCEDURA OPERATIONALA

RECTOR,

Prof. univ. dr. ing. Carol SCHNAKOVSZKY

Numele si prenumele Semniitura Data
Verificat Ing. ec. Carmen-Mihaela PATRASCU
Elaborat Ing. Ionut UNGUREANU
EDITIA: 1 REVIZIA: 012345

Procedura de sistem a fost avizata in sedinta Comisiei de monitorizare din data de 10.04.2025 si
aprobatd in sedinta Consiliului de administratie din data de 10.04.2025

Intra in vigoare incepand cu data de: 10.04.2025

PREZENTA DOCUMENTATIE ESTE PROPRIETATEA UNIVERSITATII ,,VASILE ALECSANDRI” DIN BACAU.
MODIFICAREA, MULTIPLICAREA SAU DIFUZAREA ACESTEIA FARA APROBAREA SCRISA A EMITENTULUI

ESTE INTERZISA, CONFORM LEGII 8/1996.
- Document controlat -

F 001.07/Ed.5 Document de uz intern




PROCEDURA OPERATIONALA COdF‘,jSCé’?ment
0,
W, EVALUAREA NECESITATII UTILIZARII Pag./Total pag. | 2/6
v = | DISPOZITIVELOR MEDICALE DE CORECTIE §1 | Data 07.04.2025
' DECONTAREA ACHIZITIEI ACESTORA Editie/Revizie 1012345
LISTA REVIZIILOR
Simbol Editie/ Cap./ Responsabilitati
Revizie/ i Pag./ Continutul reviziei e
Dati Revizie Paragr. Elaborat Verificat Aprobat
- 1/0 - Elaborare initiala Ing. Tonut Ing. ec. Prof. univ. dr. ing.
’ UNGUREANU Carmen- Carol
Mihaela SCHNAKQOVSZKY
PATRASCU

F 002.07/Ed.2

Document de uz intern




. . Cod document
f PROCEDURA OPERATIONALA PO 87
4 - o
Sl EVALUAREA NECESITATII UTILIZARII Pag./Total pag. | 3/6
TR DISPOZITIVELOR MEDICALE DE CORECTIE SI Data 07.04.2025
DECONTAREA ACHIZITIEI ACESTORA Editie/Revizie |1/012 345

4.1.

SCOP

Procedura stabileste modul evaluare a necesitatii utilizarii dispozitivelor de corectie normale si
speciale pentru angajatii UBc si decontarea achizitiei acestora, in limita sumei de 500 lei/angajat,
de catre Universitatea ,,Vasile Alecsandri” din Bacau.

DOMENIUL DE APLICARE
Dispozitiile prezentei proceduri se aplica personalului didactic, didactic auxiliar si

administrativ care foloseste Tn mod obisnuit un echipament cu ecran de vizualizare, pe o
duratd semnificativa a timpului normal de lucru, conform OUG nr. 53 din 23.05.2024.

DOCUMENTE DE REFERIN TA

e HG nr. 1028 din 09.08.2006 privind cerintele minime de securitate si sanatate in munca
referitoare la utilizarea echipamentelor cu ecran de vizualizare;

e HG nr. 355/2007 privind supravegherea sanatatii lucratorilor, cu modificarile si
completarile ulterioare;

e OUG nr. 53 din 23.05.2024 privind masuri referitoare la salarizarea personalului din
unele sectoare de activitate bugetara, precum si reglementarea unor aspecte organizatorice;

e HG nr. 64 din 20.02.2025 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor art. V din OUG nr. 53/2024 privind masuri referitoare la salarizarea
personalului din unele sectoare de activitate bugetara, precum si reglementarea unor aspecte
organizatorice;

e Legeanr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare.

DEFINITII SI PRESCURTARI

DEFINITII

o utilizarea in mod obisnuit a unui echipament cu ecran de vizualizare, pe o durata
semnificativa a timpului de lucru — utilizarea unui echipament de acest tip pentru perioade
continue sau aproape continue de cel putin doua ore, in general, in fiecare zi.

e dispozitiv normal de corectie — dispozitiv purtat in afara locului de munca, fara legatura
specificd cu utilizarea unui echipament cu ecran de vizualizare, care nu este legat in mod
necesar de conditiile de muncd de la postul de lucru si care nu permite corectarea
dificultatilor vizuale stabilite de examenele medicale mentionate la art. 12 si art. 13 din HG
nr. 1028/2006.

e dispozitiv de corectie special — dispozitiv, inclusiv ochelarii de vedere, care vizeaza
corectarea sau prevenirea dificultatilor vizuale pe care un dispozitiv de corectie normal nu le
poate corecta sau preveni si care serveste la corectarea sau la prevenirea unor dificultati
vizuale specifice In raport cu o activitate care implicd un echipament cu ecran de vizualizare,
constatate in urma examenelor prevazute la art. 12 si art. 13 din HG nr. 1028/2006.

e echipament cu ecran de vizualizare — ecran de vizualizare grafic sau alfanumeric,
indiferent de procedeul de afisare folosit.

e post de lucru — ansamblu care cuprinde un echipament cu ecran de vizualizare, prevazut
cu tastatura, sau un dispozitiv de introducere a datelor si/sau un program care stabileste
interfata operator/masind, accesorii optionale, periferice, inclusiv unitate de dischetd si/sau
unitate opticd, telefon, modem, imprimantd, suport pentru documente, scaun, masa sau
suprafata de lucru, precum si mediul de munca inconjurétor.
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4.2.

5.1

5.2

5.3

5.4

5.5

5.6

e [ucrator - orice persoana angajata care foloseste in mod obisnuit un echipament cu ecran
de vizualizare pe o durata semnificativa a timpului normal de lucru.

ABREVIERI
UBc — Universitatea ,,Vasile Alecsandri” din Bacau

DESCRIEREA PROCEDURII

Obligatia decontarii achizitiei de dispozitive de corectie speciale revine Universitatii ,,\Vasile
Alecsandri” din Bacau, in urma parcurgerii etapelor prevazute la Art.5 — Art.15 din HG nr.
1028/2006, respectiv:

e de analiza a posturilor de lucru,

identificare a riscurilor asociate acestora;

e remediere a riscurilor identificate;

¢ planificare a activitatii astfel incat, timpul de expunere a lucratorului la riscul respectiv sa
fie redus;

¢ informare si instruire a lucratorilor;

e asigurarea unui examen corespunzator al ochilor si al vederii;

e daca este necesar, asigurarea unui examen oftalmologic.

Supravegherea starii de sdndtate a lucratorilor este asiguratd de Universitatea ,,Vasile
Alecsandri” din Bacau si se efectueaza de catre medicul de medicina muncii, in conformitate
cu prevederile Hotararii Guvernului nr. 355/2007 privind supravegherea sanatatii
lucratorilor, cu modificarile si completarile ulterioare.

Medicul de medicina muncii, in baza fisei de identificare a factorilor de risc profesional
semnatd de angajator, dispune efectuarea de catre lucratori a unui examen al ochilor si al
vederii, un screening vizual, cu ocazia controlului medical la angajare, periodic si ori de cate
ori apar probleme ale vederii care ar putea fi puse in legaturd cu activitatea care implicd un
echipament cu ecran de vizualizare.

In situatia in care medicul de medicina muncii constatd, in urma examenului prevazut la
punctul 5.3 probleme vizuale care necesita un examen oftalmologic specializat, acesta
trimite lucratorii la medicul specialist oftalmolog, pentru realizarea examinarii respective.

Medicul oftalmolog constata daca exista afectiuni ale vederii care au legaturd cu o activitate
care implica lucrul cu un echipament cu ecran de vizualizare, decide daca este necesara
corectia optica pentru ,,vederea intermediard” si recomanda utilizarea dispozitivelor de
corectie speciale (ochelari). In baza acestei constatiri, medicul de medicina muncii va
consemna in fisa de aptitudini profesionale recomandarea privind utilizarea unui dispozitiv
de corectie speciala.

Decontarea dispozitivelor de corectie speciale, de catre Universitate, are la baza
recomandarea medicului de medicina muncii, emisd pe baza rezultatelor examenului
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5.7

5.8

6.1.

6.2.

6.3.

oftalmologic care atesta faptul ca, pentru desfasurarea activitatii este necesard folosirea de
dispozitive de corectie speciale, si poate acoperi cheltuielile lucratorului ocazionate de:

a) necesitatea folosirii pentru prima oara de catre lucritori a dispozitivelor de corectie
speciale;

b) necesitatea modificarii dioptriei lentilelor dispozitivelor de corectie speciala purtate de
lucratori;

C) necesitatea schimbarii integrale a dispozitivelor de corectie speciale (rama si lentile),
daca este cazul.

In conditiile prevazute la punctul 5.6, suma maximi decontati de angajator este de 500
lei/persoana. In situatia in care costul de achizitie a aparatului de corectie speciale, dovedit
de lucrator cu documente justificative de plata este mai mic de 500 lei/persoana, angajatorul
va deconta acest cost. In cazul in care lucritorii solicitd decontarea unor dispozitive de
corectie speciale, care asigurd o corectie a vederii atat pentru lucrul cu un echipament cu
ecran de vizualizare cat si pentru alte afectiunii care nu au legaturd cu acesta, angajatorii
trebuie sa contribuie numai cu costurile asociate corectiei vederii ce implica un echipament
cu ecran de vizualizare, dar nu mai mult de 500 lei/persoana.

Cererea de decont contravaloare dispozitive de corectie speciale intocmita in vederea
decontarii (F 803.25), este insotita in mod obligatoriu de urmatoarele documente:

a) recomandarea medicului de medicina muncii catre medicul oftalmolog;

b) prescriptia medicala si rezultatele examenului oftalmologic prevazute la punctul 5.6,
emisa de medicul oftalmolog;

c) fisa de aptitudini profesionale de la medicul de medicina muncii, in care se
consemneaza recomandarea privind utilizarea unui dispozitiv de corectie speciald, intocmita
pe baza constatarii medicului oftalmolog a afectiunilor vederii care au legdtura cu o
activitate care implica lucrul cu un echipament cu ecran de vizualizare;

d) factura fiscala/bon fiscal/extras de cont pentru platile efectuate prin virament bancar;

e) fisa de verificare a indeplinirii conditiilor necesare decontarii contravalorii dispozitivelor
de corectie speciale, intocmita de responsabilul SSM (F 804.25).

RESPONSABILITATI

RECTORUL
e avizeaza cererea de decont.

DIRECTIA ECONOMICA
e (deconteaza suma aprobata, pe baza documentelor primite de la responsabilul cu sanatatea
si securitatea in munca,;

e pastreazd evidenta angajatilor care beneficiazd de decontarea aparatelor de corectie
speciald si documentele justificative.

MEDICUL DE MEDICINA MUNCII
e daca in urma examinarii constata probleme vizuale, trimite angajatul la un medic
oftalmolog pentru examen de specialitate;
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e trece in fisa de aptitudini profesionale recomandarea privind utilizarea unui dispozitiv de
corectie special, pe baza constatarii medicului oftalmolog a afectiunilor vederii care au
legatura cu o activitate ce implica lucrul cu un echipament cu ecran de vizualizare.

6.4. RESPONSABIL SSM
e analizeaza posturile de lucru pentru a evalua riscurile referitoare la sanatatea vizuala.
e intocmeste fisa de verificare a indeplinirii conditiilor necesare decontarii contravalorii
dispozitivelor de corectie speciale;
e trimite cererea de decont contravaloare dispozitive de corectie speciale, documentele
justificative si fisa de verificare a indeplinirii conditiilor necesare decontarii contravalorii
dispozitivelor de corectie speciale la Directia Economica.
6.5. DIRECTIA RESURSE UMANE SI COMUNICARE
e primeste si verificd cererea de decont contravaloare dispozitive de corectie speciale a
salariatului, insotita de documentele justificative pentru indeplinirea conditiilor de decontare
a cheltuielilor,;
e trimite cererea de decont contravaloare dispozitive de corectie speciale la responsabilul
cu sandtatea si securitatea in munca pentru intocmirea fisei de verificare a ndeplinirii
conditiilor necesare decontarii contravalorii dispozitivelor de corectie speciale.
7 INFORMATII DOCUMENTATE
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